Matiers

TEEN INTERN PAY SCHEDULE
ASM COMMUNITY AMBASSADOR INTERNSHIP
Fall 2025

a HOW TO GET PAID:
TO RECEIVE PAY, YOU MUST COMPLETE AND SUBMIT THE FOLLOWING INFORMATION:

[] First Time-Interns
Attend on-site I-9 Employment Verification with the People & Culture Team before your first
day of program. Proper Employment Verification Documents are Required.

[[J Turnin electronic W-4 forms on ADP Workforce Now.

[[] Clear IRS and address verification.
New and updated SSN/IRS Verifications will be processed every Thursday.

Returning Interns
[] Submit a signed Parent Program Acknowledgment, Consent and Release Form (PACR).

Submit a completed Teen Program Acknowledgment, Consent and Release Form (Waiver).
* Interns will receive pay for the hours worked.

I TEENS MUST BE 16 + TO PARTICIPATE

SET UP YOUR WISELY CARD
(YOU DO NOT NEED TO APPLY FOR OR
REQUEST A WISELY CARD)

@ HOW MUCH AM | GETTING PAID?

Teen interns are paid $16.60 per hour BEFORE TAXES.

e Your Wisely Card is similar to a debit
card, it'll be mailed to the address
you listed in your application.

o Look for a plain white envelope with
your name on it—it won't say "ASM*
or "Wisely," so don't toss it by

=3 WHEN AM | GETTING PAID?

Deadline to Enter Deadline to Enter T ey i
Period Period Dates Attendance in Pay Date O Verme S SEe = R
Forms/SSN , uploaded to your Wisely Card after
Cityspan )
you complete your teen checklist
P1 9/21-10/4 Wed. Oct. 1 Sun. Oct. 5 Fri. Oct. 10 and is ready to use for purchases.
q - You will only receive ONE card, so
P2 10/5-10/18 Wed. Oct. 15 Sun. Oct. 19 Fri. Oct. 24 hold on to it between sessions.
P3 10/19 - 11/1 Wed. Oct. 29 Sun. Nov. 2 Fri. Nov. 7 Replacement cards come with a fee.
P4 11/2 -11/15 Wed. Nov. 12 Sun. Nov. 16 Fri. Nov. 21 Lost or locked card? Contact Wisely
P5 11/16 - 11/29| Wed. Nov. 26 Sun. Nov. 30 Fri. Dec. 5 support immediately for assistance
i : — they’ll help you replace or unlock
P6 11/30 - 12/13 Wed. Dec. 10 Sun. Dec. 14 Fri. Dec. 19 R I e e
Final . . name, date of birth, and last 4 digits
Corrections 9/21-12/13 Wed. Dec. 31 Fri. Jan. 2 Fri. Jan. 9 of the SSN.

(@ NEED STIPEND HELP?

Call 312-768-5199 or scan
the QR code to submit
your question.

& WHAT IF I DIDN'T GET PAID?

If you did not get paid on payday
because of missing teen checklist items,

please check your dashboard at
afterschoolmatters.org/teens/apply.



http://afterschoolmatters.org/teens/apply
tel:312-768-5199

matters

HORARIO DE PAGO PARA PRACTICANTES

Como Embajador Comunitario de ASM

Otono 2025

COMORECIBIREL PAGO:
Para recibir el pago, debes completar y enviar la siguiente informacion:

O Primera Vez
Asistir a la verificacion de empleo I-9 en el sitio con el equipo de Personas y Cultura antes de tu primer
dia en el programa. Se requieren documentos de verificacion de empleo adecuados

(] Enviar electrénicamente los formularios W-4 en ADP Workforce Now.

[} Completar la verificacién del IRS y la direccion.
Las verificaciones nuevas y actualizacdas de SSN/IRS se procesan todos los jueves.

Recurrentes:

Enviar un Formulario de Reconocimiento, Consentimiento y Liberacion del Programa para Padres (PACR)
firmado.

E|.1viar un Formulario de Reconocimiento, Consentimiento y Liberacion del Programa Adolescente
(Exencion) completado.

No hay un maximo de ausencias. Recibiran pago por las horas trabajadas.

I LOS ADOLESCENTES DEBEN TENER 16 ANOS O MAS PARA PARTICIPAR.

CONFIGURATU TARJETA WISELY
(NO NECESITAS SOLICITAR NI PEDIR
UNA TARJETA WISELY):

@ Cuanto me Pagaran?

Los adolescentes reciben $16.60 por hora ANTES DE IMPUESTOS.
Tu tarjeta Wisely es similar a una tarjeta
de débito y sera enviada por correo a la
direccidn que registraste en tu solicitud.
Busca un sobre blanco con tu nombre; no
G Cuando me Pagaran? * dira "ASM" ni "Wisely", jasi que no lo

deseches por error!

Tu dinero se carga automaticamente en

Fecha de Pagg * tutarjeta Wisely después de completar tu
lista de verificacion de adolescente y
estara listo para usar en compras.

Fecha Limite para
Registrar Asistencia
en Cityspan

Fecha Limite para

Periodo de Pago  Enviar Formularios/
Seguro

P1 9/21-10/4 Mie. Oct. 1 vom. Oct. 5 Vie. Oct. 10 Solo recibiras UNA tarjeta, asi que
P2 10/5-10/18| Mie. Oct. 15 Dom. Oct. 19 Vie, Oct. 24 consérvala entre sesiones. Las tarjetas de
. Do Nov—2 : reemplazo tienen un costo.
P3 10/19 -11/1 Mie. Oct. 29 ' ' Vie. Nov. 7
, Dom. Nov. 16 "
P4 11/2-11/15| Mie. Nov. 12 Vie. Nov. 21 ¢Tarjeta perdida o blogueada? Contacta
P5 11/16 - 11/29| Mie. Nov. 26 o, Nov: 39 Vie. Dec. 5 a Wisely de inmediato para obtener
P6 11/30 - 12/13| Mie. Dec. 10 Dom-Dec 14 Vie. Dec. 19 ayuda: te ayudaran a r_een’wplazarla 0
- : Ye—arr— desbloquearla. Necesitaras tu nombre
Final Mie. Dec. 31 ' ' leto. fech Amaf |
i Vie. Jan. g completo, fecha de nacimiento y los
Correcciones| g/21 - 12/13 Gltimos 4 digitos de tu SSN.

@& ¢QUE PASA SINO ME
PAGARON?
Si no recibiste tu pago en el dia de pago debido a

O ¢NECESITAS AYUDA
CON EL PAGO?
Llama al 312-768-5199 o escanea
el codigo QR para enviar tu
pregunta.

elementos faltantes en tu lista de verificacion de
adolescente, revisa tu tablero en
afterschoolmatters.org/teens/apply.




